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Ibagué (Tol), 25 de febrero de 2021

DE! Empresa Departamental de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del Tolima
EDAT S.A. E.S.P Oficial

PARA: Personas naturales o Juridicas interesadas y que cuenten con capacidad vy
experiencia

ASUNTO: Invitacion a cotizar para el Suministro de papeleria e implementos de oficina

Por medio de la presente la Empresa Departamental de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del
Tolima EDAT S.A. E.S.P. Oficial, de manera respetuosa en atencion al proceso contractual
que se adelantara cuyo objeto sera "Suministro de papeleria e implementos de oficina para el
funcionamiento de la Empresa Departamental de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del Tolima

EDAT S.A. E.S.P. Oficial”, nos permitimos solicitar cotizaciéon segun las siguientes
caracteristicas:

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

_DESCRIPCION =~ " CANTIDAD
Perforadora 2 huecos jumbo metalica capacidad de 40 hojas 10 unidades
Perforadora 3 huecos metalica 2 unidades
Pegante en barra 40 gramos 15 unidades
Carpeta archivo de cuatro aletas =l s 5000 unidades
Adhesivos carpeta de archivo a una sola tinta 15 ancho x 9 largo 5000 unidades
Adhesivos caja de archivo a una sola tinta 16.4 ancho x 23 largo 2000 unidades
Caja archivo x-200 2000 unidades
Resaltadores gruesos colores . _ 40 unidades
Cinta de empaque transparente 48x40 cm T 40 unidades
Tijeras para cortar papel, tamafio medianas y de acero inoxidable. 12 unidades
Bisturi para papel de seguridad auto retractil _ 10 unidades
Notas adhesivas de colores e 40 unidades
Notas banderitas adhesivas (no de papel) Je— 40 unidades
Marcador borrable negro recargable - 20 unidades
CD-DVD ] — 3 paquetes
Resma Carta blanca x 100 hojas X 200 unidades
Resma Oficio blanca x 100 hojas 50 unidades
Tinta para marcador borrable 10 unidades
Borrador de tablero acrilico pequefio 5unidades
Humedecedor de dedos 10 unidades

Borrador de nata 20 unidades
Cosedoras para oficina

10 unidades
Gancho galvanizado 10 cajas
Quitaganchos - 10 unidades
Clip jumbo x 50 u - F 6 cajas
USB de 16 BG . 20 unidades
USB de 32 gb ** - 20 unidades i
Clip estandar x 100 u . 10 cajas i

. F
2, PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: Para este evento el plazo de ejecucién
del contrato estara entendido como el término establecido para suministrar los
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respectivos elementos de papelerfa e implementos de oficina, conforme a las
exigencias técnicas, el cual no sera superior a tres (03) dias corriente contados a partir
de la fecha de Comunicacién de la Aceptacién de la Oferta.

3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Para todos los efectos contractuales el
lugar de ejecucién del Contrato sera en la Calle 11 No. 3 — 32 Edificio Banco de la
Republica Piso 8 de la ciudad de Ibagué — Tolima.

4. VALOR DE LA COTIZACION: La cotizacién debera incluir todo lo indicado en el
numeral 1 de la presente solicitud y presentarse en el cuadro que a continuacion se

indica:
- VALOR VALOR TOTAL
DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO
Perforadora 2 huecos jJumbo metélica capacidad de 40 hojas 10 unidades b] S _
Perforadora 3 huecos metélica 2 unidades 3 . S
Pegante en barra 40 gramos 15 unidades s 1 $
Carpeta archivo de cuatro aletas 5000 unidades |  § $
Adhesivos carpeta de archivo a una sola tinta 15 ancho x 9 largo 5000 unidades | $ $
Adhesivos caja de archivo a una sola tinta 16.4 ancho x 23 largo 2000 unidades $ b
Caja archivo x-200 2000 unidades $ S
Rgsaltad:orgs gruesos colores 40 unidades $ 3
Cinta de empaque transparente 48x40 cm 40 unidades 3 _ S
Tijeras para cortar papel, tamafio medianas y de acero inoxidable. 12 unidades $ ] S
Bisturl para papel de seguridad auto retractil 10 unidades $ S
Notas adhesivas de colores 40 unidades $ $
Notas banderitas adhesivas (no de papel) 40 unidades $ )
‘Marcador borrable negro recargable A 20 unidades $ S
CD-DVD I . 3 paquetes $ $
Resma Carta blanca x 100 hojas 200 unidades 3 3
Resma Oficio blanca x 100 hojas 50 unidades $ $
Tinta para marcador borrable = = 10 unidades 5 $
Borrador de tablero acrilico pequefio 5 unidades S i S
Humedecedor de dedos 10 unidades $ S
Borrador de nata 20 unidades $ S
Cosedoras para oficina 10 unidades $ $
Gancho galvanizado 10 cajas $ S
Quitaganchos _ 10 unidades S g 3
Clip jumbo x 50 u 6 cajas $ ) ~ 5
USB de 16 BG 20 unidades $ 3
USB de 32 gb 20 unidades $ S =

El valor de la cotizaciﬁdeberé incluir ademas de las anteriores caracterlsticas técnicas, IVA incluido y demas impuestos y
contribuciones.

En razén a que la Empresa Departamental de Acueducto, Alcartarillado y Aseo del Tolima
EDAT S.A. E.S.P. Oficial, se rige por las normas de |la Contratacién Estatal y por ello debe dar
cumplimiento al Principio de Planeacién, el cual exige a las entidades estatales realizar un
juicio de planeaci6n identificando sus necesidades y los medios para satisfacerlas, el proceso
gue se adelantara debe estar encaminado al conocimiento del mercado y de sus participes,
para utilizar asl los recursos publicos de la manera mas adecuada' adquiriendo productos con
las caracteristicas que se requieren para cumplir en este caso con el suministro de los
implementos de papeleria y oficina requeridos por la Empresa para el desarrollo de sus
actividades misionales y administrativas; por lo tanto esta cotizacién ser& una herramie(;{a

1 Colombla Comera Eficiente — Planeacién httEs://www.colombIacomEra gov.co/ciudadanoslereaunlas-frecuenteslelaneaaon
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para poder desarrollar y establecer debidamente el estudio del sector, los estudios y
documentos previos, necesarios en la etapa precontractual.

Es importante manifestar que la cotizacién que sea remitida, no representa ni demuestra algun
tipo de relacién contractual con la Empresa Departamental de Acueducto, Alcantarillado y
Aseo del Tolima EDAT S.A. E.S.P. Oficial.

La recepcion de la cotizacion sera a mas tardar el dia 01 de marzo de 2021, la cual podra ser
enviada al correo electrénico contrataclonedat@edat.gov.co o de manera fisica en las
instalaciones de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del Tolima EDAT S.A. E.S.P.
Oficial, ubicada en la Calle 11 No. 3 — 32 Edificio Banco de la Republica Piso 8 en ta ciudad de
Ibagué - Tolim rero de 2021 y 01 de marzo de 2021 en un horario de 8:00

Gerente EDAT S.A. E.S.P. OFICIAL
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