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PROCESO: _ Director Financiero y de Tesoreria con el apoyo de
' GESTION ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: Profesional — Contratista Gestion Administrativa

Desarrollar actividades que contribuyan con la salvaguarda y custodia de los bienes muebles e inmuebles que son de
OBJETIVO: propiedad de la EDAT S.A. E.S.P. OFICIAL, con el fin de garantizar el suministro oportuno de los elementos necesarios para
el normal funcionamiento de las diferentes dependencias y la prestacién de los servicios.
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e Evaluacién del estado de mejora
los bienes
RECURSOS
Generales
e Hardware
e Software e Director Financiero y de Tesoreria Puesto de trabajo, condiciones favorables en
e Infraestructura e Apoyo Prestacion de Servicios Profesionales ergonomia, temperatura, iluminacién, ventilacion.

e Recursos Fisicos
e Talento Humano

NORMATIVIDAD Y/O REQUISITOS QUE APLICAN PARA EL PROCESO
REQUISITOS MIPG ISO 9001:2015

22 dimensién: Direccionamiento Estratégico y Planeacion Capitulo 4. Contexto de la Organizacion.
32 dimensién: Gestion con valores para resultados Capitulo 5. Liderazgo.
62 Gestion del conocimiento y la Innovacion Capitulo 6. Planificacion

Capitulo 7. Apoyo
Capitulo 9. Evaluacién del Desempefio
Capitulo 10. Mejora
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REQUISITOS DEL CLIENTE REQUISITOS LEGALES Y REGLAMENTARIOS

e Pertinente e Idéneo

e Viable e Completo

e Oportuno e Util Ver Normograma Procesos de Apoyo SIG-NORM-001
e Claro e Cumple requisitos

e Legal

. RIESGOS ASOCIADOS AL
PUNTOS DE CONTROL POLITICAS DE OPERACION PROCESO

e Verificacion de la informacion de

entrada al proceso e Respetar los lineamientos normativos e institucionales frente al manejo
e Desarrollo de auditorias internas adecuado de los recursos fisicos de la EDAT S.A. E.S.P. OFICIAL.
al SIG e Optimizar los recursos fisicos, velando por el adecuado funcionamiento de la
e Acciones Correctivas y de entidad. Ver Mapa de Riesgos del Proceso
Mejora Implementadas e Para garantizar la optimizacion de los suministros de oficina (papeleria, Gtiles SIG-MAP-001
e Analisis de datos a través del de oficina, material de archivo, etc.) deben articularse las actividades de
tablero de indicadores planeacién en el Plan Anual de Adquisiciones, con estadisticas del consumo
e Capacitaciones del Coadigo de y necesidades en la prestacion del servicio.

Gobierno y Cadigo de Integridad.

CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO VERSION

17/12/2020 Edicion inicial del documento

2022/01/31 Actualizacién del documento, de acuerdo con los Planes de Accion 2022 y demas lineamientos MIPG 02
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